Siemysl, 12 stycznia 2026

Zarzadzenie nr 3/2026
Gminna Biblioteka Publiczna w Siemyslu
w Siemysl|
w sprawie wprowadzenia regulaminu komisji skontrowej
w Gminna Biblioteka Publiczna w Siemyslu

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205,

poz. 1283)
zarzadzam

81

Wprowadzenie regulaminu kontroli zbiorébw Gminna Biblioteka Publiczna w Siemyslu ,
stanowigcego zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierzam: Dominika Stafinska
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie: 12 stycznia 2026



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia nr 3/2026

REGULAMIN KONTROLI ZBIOROW
Gminna Biblioteka Publiczna w Siemyslu

Podstawg prawna Regulaminu kontroli zbioréw jest Rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr
205, poz. 1283)

Rozdzial 1. Postanowienia ogdlne
§1

1. Skontrum w Gminna Biblioteka Publiczna w Siemyslu prowadzi powotana komisja skontrowa, zwana dalej
komisja.
2. Komisj¢ powotuje Dyrektor GBP Siemysl.

§2

Kontrola materiatéw bibliotecznych polega na:

1) poréwnaniu zapiséw w ksiegach inwentarzowych i innych dokumentach stuzacych ewidencji zbioréw ze
stanem faktycznym materiatow,

2) stwierdzeniu i wyjasnieniu r6znic mi¢dzy zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym zbioréw oraz
ustaleniu ewentualnych brakéw.

§3

Kontrola zbioréw obejmuje takze:

1) sprawdzenie stanu zabezpieczenia zbioréw,

2) opracowanie zalecen pokontrolnych,

3) udzielanie instruktazu osobom odpowiedzialnym za zbiory.

§4

Skontrum materialéw bibliotecznych, do ktérych czytelnicy maja wolny dostep przeprowadza si¢ co najmniej
raz na pigc€ lat.

§5

Przeprowadzenie skontrum zaleca si¢ rowniez:
1) przy zmianie dyrektora Biblioteki,
2) w przypadkach losowych, na polecenie Dyrektora GBP Siemysl.

Rozdziat I1. Komisja skontrowa

§6



1. Skontrum przeprowadza komisja skontrowa, zwana dalej komisja.

1) przy zmianie dyrektora Biblioteki,

2. Komisja skontrowa sklada si¢ co najmniej z trzech oséb.

3. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci pracy komisji Dyrektor Biblioteki moze przerwac kontrolg 1
zarzadzi¢ nowa.

§7

Podstawa dziatania komisji jest zarzadzenie Dyrektora Biblioteki o rozpoczeciu skontrum.
Zarzadzenie okresla:

1) termin rozpoczgcia kontroli,

2) liczbe cztonkéw i sktad osobowy komisji.

§8

Zalacznikiem do zarzadzenia o rozpoczg¢ciu skontrum jest regulamin komisji, okreslajacy:
1) zakres kontroli,

2) dokumenty stanowiace podstawe kontroli zbioréw,

3) przewidywany czas trwania skontrum,

4) dodatkowe instrukcje z zakresu organizacji skontrum.

Rozdziat I11. Skontrum

§9
Podstawa przeprowadzenia skontrum sa:
1) zapisy w ksiggach inwentarzowych,
2) dokumentacja materialéw wypozyczonych.

§10

Przedmiotem skontrum s3 materiaty biblioteczne znajdujace si¢ w Bibliotece, a takze wydane poza nia, a
mianowicie:

1) wypozyczone czytelnikom,

2) wypozyczone innym bibliotekom,

3) oddane do oprawy.

§11

Kontroli materiatéw bibliotecznych znajdujacych si¢ poza Biblioteka dokonuje si¢ w drodze szczegdtowego
przegladu odpowiedniej dokumentacji: kartoteki czytelnikow, rewerséw, wykazu zbioréw oddanych do
oprawy, protokotéw przekazania w depozyt itp.

§12

Za braki uznaje si¢ materiaty biblioteczne, ktorych nie odnaleziono w czasie skontrum, ani tez nie odnaleziono
dowodu wydania ich poza Biblioteke.

W szczegdlnosci:

1) materialy biblioteczne nie odnalezione po raz pierwszy uznaje si¢ za braki wzgledne,

2) materialy biblioteczne nie odnalezione przy ponownej kontroli uznaje si¢ za braki bezwzgledne.

§13



Z przeprowadzonego skontrum komisja sporzadza protok6t w dwoch egzemplarzach 1 przedstawia go
Dyrektorowi Biblioteki. Protokét powinien zawiera¢ m. in.:

1) ustalenia dotyczace ewidencji 1 stanu faktycznego materiatow bibliotecznych pod wzgledem iloSciowym,
2) wnioski 1 zalecenia w sprawie nieodnalezionych materialéw bibliotecznych,

3) okreslenie wartosci materiatow, o ktérych mowa w pkt. 2,

4) uwagi 1 zalecenia dotyczace opieki nad ksiggozbiorem, zgodnie z § 3 niniejszego Regulaminu.

Wz6r protokotu stanowi Zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§14

Do protokotu zatacza sig:

1) wykaz brakéw wzglednych z okresleniem wartosci,

2) wykaz brakéw bezwzglednych z okresleniem wartosci,

3) wyjasnienia w sprawie brakow wzglednych 1 bezwzglednych.

Rozdziat IV. Dzialania poskontrowe
§15

Po zapoznaniu si¢ z protokotem skontrum Dyrektor GBP Siemysl wydaje zalecenie poskontrowe i zatwierdza
protokot.

§16

Po zatwierdzeniu protokotu przez Dyrektora GBP Siemysl, braki bezwzgledne wykresla si¢ z ksiag
inwentarzowych 1 wpisuje si¢ do rejestru ubytkow.

§17

Odnalezione materiaty biblioteczne, uznane za braki bezwzgledne 1 wpisane do rejestru ubytkow, nalezy
traktowac jako nowe wptywy.



