ZARZADZENIE NR 8/2021 i
DYREKTORA GMINNEGO OSRODKA KULTURY I BIBLIOTEKI W SIEMYSLU
z dnia 01 lipca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych, ktérych
wartos$¢ szacunkowa jest mniejsza niz 130 000 ziotych netto

Na podstawie § 14 ust. 6 Statutu Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Siemyslu
stanowigcego zatacznik do uchwaty nr 127/XI1V/20 Rady Gminy Siemysl z dnia 30 wrzesnia
2020 r. - akt o utworzeniu samorzadowej instytucji kultury pod nazwg Gminny Osrodek
Kultury i Biblioteka w Siemys$lu (Dz. Urz. Woj. Zachodniopomorskiego poz. 4502), w
zwigzku z art. 44 ust. 3 i art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305), zarzadzam co nastepuje:

§1. 1. Wprowadzam regulamin udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartosc
szacunkowa jest mniejsza niz 130 000 ztotych netto, zwanych dalej ,,regulaminem”

2. Regulamin okresla zakres, zasady oraz tryb postepowania w ramach dziatania
poszczegolnych komérek organizacyjnych Zamawiajgcego przy udzielaniu zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa jest mniejsza niz kwota 130 000 zt netto.

3. Niniejszego regulaminu nie stosuje sie, gdy w drodze zawartego porozumienia z
jednostkami samorzadu terytorialnego, podmiotami biorgcymi udziat w finansowaniu
zamowienia publicznego lub innymi podmiotami realizujgcymi wspolne zadanie z Gminnym
Osrodkiem Kultury i Bibliotekg w Siemyslu, ustalone zostaty inne, zgodne z obowigzujacymi
przepisami prawa, zasady organizacji udzielenia zamdwienia publicznego objetego takim
postepowaniem.

4. Zamoéwienia wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych zrodet
finansowania o podobnym charakterze udzielane s na podstawie Regulaminu, z
zastrzezeniem zachowania pierwszenstwa wytycznych dotyczacych wydatkowania i
rozliczania danych $rodkéw, wynikajacych z przepisow prawa i/lub dokumentéw
okreslajacych sposdb udzielania takich zamodwien.

8§ 2. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) ustawie - nalezy przez to rozumiec¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 r., poz.2019 ze zm.);

2) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gminny O$rodek Kultury i Biblioteke w
Siemyslu;

3) zamoéwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ wydatek dokonywany z
budzetu Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Siemyslu na podstawie ustnego
lub pisemnego zamoéwienia, zlecenia lub pisemnej umowy zawartej pomiedzy
zamawiajacym a wybranym wykonawca, ktérego przedmiotem sg dostawy, ustugi
lub roboty budowlane.;

4) dostawie - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem
obrotu, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére moze obejmowac
dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

5) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie lub
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zatgczniku II do
dyrektywy 2014/24/UE, zataczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych



dziatem 45 zalacznika I do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika
Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L340 z 16.12.2002, str.1, z pdézn. zm.), zwanego
dalej ,Wspolnym Stownikiem Zamoéwien”, lub obiektu budowlanego, a takze
realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych $rodkéw, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego;

6) ustugach - nalezy przez to rozumiec wszelkie swiadczenia, ktdre nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami;

7) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte z najnizszg ceng lub
kosztem lub oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu oraz
innych przyjetych kryteriow;

8) wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktdora oferuje na
rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow
lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub
zawarta umowe w sprawie zamédwienia publicznego.

8§ 3. 1. Wydatki obejmujace srodki publiczne mogg by¢ ponoszone jedynie na cele i w
wysokosci okreslonej w budzecie zamawiajgcego.

2. Wytaczenie stosowania przepiséw ustawy nie zwalnia zamawiajgcego z obowigzku
przestrzegania zasad okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 305).

3. Obowigzkiem zamawiajacego jest bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie postepowania zgodnie z zasadami okreslonymi w
niniejszym Regulaminie.

8§ 4. 1. Podstawa do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest plan
finansowy.

2. Pierwszg czynnoscia zamawiajgcego jest ustalenie wartosci szacunkowej
zamowienia ( bez podatku od towardw i ustug), przy zastosowaniu co najmniej jednej z
nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamodwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

4. Dokumentem potwierdzajacym ustalenie wartosci szacunkowej zaméwienia moze
by¢:
1) éapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,
2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,
3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towardéw (opatrzone datg
dokonania wydruku),
4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny
przedmiot zamowienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci
zamoéwienia.



Wzér notatki ustalenia wartosci zamodwienia stanowi zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

5. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie z nalezytg starannoscia.

6. Zakazuje sie dzielenia zamdwienia oraz zanizania wartosci zamdwienia w celu
unikniecia stosowania Regulaminu.

8§ 5. 1. Regulaminu nie stosuje sie w przypadku udzielania zamoéwien, ktdrych
wartosc szacunkowa nie przekracza kwoty 80 000 zt netto.

2. Podstawg udokumentowania zamowienia o wartosci ponizej 80 000 zt netto jest
faktura lub rachunek.

8§ 6. Procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w Regulaminie w
nastepujacym uktadzie:

1) zamdwienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 80 000 zt (netto) i mniejszej
niz 100 000 zt (netto);

2) zamowienia o wartosci szacunkowej nie mniejszej niz 100 000 zt (netto) i nie
mniejszej niz 130 000 zt (netto)

87. 1. Do zaméwien, o ktérych mowa w 8§6 pkt 1 Regulaminu przeprowadza sie
postepowanie pozyskujac ceny z ogoélnodostepnych cennikdéw i/lub kierujgc zapytanie do
co najmniej trzech wykonawcéw w jednej z form:

1) pisemnej;
2) pocztg elektroniczng;

2. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej
liczby wykonawcdéw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby
wykonawcow z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na swojej stronie
internetowej. Wzor zapytania ofertowego zostat okreslony w zatgczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamoéwienia,
2) opis kryteriow wyboru oferty,
3) warunki realizacji zamdwienia,
4) termin i sposéb ztozenia oferty.

4. Oferta moze by¢ pozyskana:

1) pisemnie (ztozenie w wyznaczonym przez zamawiajgcego miejscu);
2) poczty elektroniczng;

Wzér formularza ofertowego okreslono w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

5. Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

6. Zamdwienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

7. Umowa zawierana jest w formie pisemnej.

§ 8. 1. Do zamoéwien, o ktérych mowa w §6 pkt 2 Regulaminu przeprowadza sie
postepowanie, kierujac zapytanie do co najmniej trzech wykonawcéw w jednej z form:
1) pisemnej;



2) pocztg elektroniczng;

oraz upubliczniajgc zapytanie ofertowe na stronie internetowej Zamawiajacego. Wzér
zapytania ofertowego zostat okreslony w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
2. Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamédwienia,
2) opis kryteriow wyboru oferty,
3) warunki realizacji zamoéwienia,
4) termin i sposob ztozenia oferty.

3. Oferta moze by¢ pozyskana:

1) pisemnie (ztozenie w wyznaczonym przez zamawiajgacego miejscu);
2) poczta elektroniczng;

Wzér formularza ofertowego okreslono w zatgczniku nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Z przeprowadzonego postepowania, o ktdrym mowa w ust. 1 sporzgadza sie protokot
wedtug wzoru okreslonego w zataczniku nr 4 do
zarzadzenia.
5. Udzielenie Zamdéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.
6. Zaméwienia udziela sie Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte.
7. Umowa zawierana jest w formie pisemnej.

§ 9. 1. Odstgpienie od stosowania procedury udzielenia zamoéwienia zgodnie z
Regulaminem moze nastgpi¢ w szczegdlnosci:

1) gdy wystgpita pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia, a nie dysponuje sie
czasem odpowiednim do przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy, w
szczegolnosci w przypadku awarii, zagrozenia dla bezpieczenstwa ludzi lub mienia;

2) w innych uzasadnionych przypadkach.

2. Przyczyny uzasadniajgce odstgpienie od procedury, muszg zosta¢ wyjasnione w
protokole z przeprowadzonego postepowania wedtug wzory okreslonego w
zataqczniku nr 4.

8§ 10. Dopuszcza sie skierowanie zapytania ofertowego tylko do jednego wykonawcy w
przypadku, gdy zachodzi co najmniej jedna z nizej wymienionych okolicznosci:
1) zamowienie moze byc¢ realizowane tylko przez jednego wykonawce z uwagi
na przyczyny techniczne lub przyczyny zwigzane z ochrong praw wytacznych
wynikajacych z odrebnych przepiséw,
2) zamowienie obejmuje dziatalnos¢ twdrczg lub artystyczng,
3) wykonanie zamodwienia bedzie uzaleznione od szczegdlnych przymiotow
osobistych wykonawcy, w tym w szczegolnosci specjalistycznej wiedzy,
doswiadczenia zawodowego, dorobku naukowego.

811. Dokumentacja postepowania o udzielenie zamowienia prowadzona jest przez
Dyrektora, ktory jest odpowiedzialny za jej sporzadzenie i archiwizacje.

8§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatacznik nr 1 do ZARZADZENIA NR 8/2021
DYREKTORA GMINNEGO OSRODKA KULTURY

I BIBLIOTEKI W SIEMYSLU

z dnia 1 lipca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania

zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa

jest mniejsza niz 130 000 ztotych netto

NOTATKA Z USTALENIA WARTOSCI ZAMOWIENIA

Dotyczy postepowania o udzielenie zamoéwienia, ktérego przedmiot obejmuje:

1. Rodzaj zaméwienia:

roboty budowlane

dostawy

ustugi

2. Sposob ustalenia wartoSci zamowienia:

Wartos¢ zamdwienia ustalono na podstawie:

3. Wartos$¢ udzielonego zamowienia podstawowego wynosi:

NETTO

(podpis osoby sporzadzajacej notatke)



Gminny Osrodek Kultury i Biblioteka
w Siemyslu

ul. Szkolna 21

78-123 Siemysl

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zatacznik nr 2 do ZARZADZENIA NR 8/2021
DYREKTORA GMINNEGO OSRODKA KULTURY

I BIBLIOTEKI W SIEMYSLU

z dnia 1 lipca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa
jest mniejsza niz 130 000 ztotych netto

Siemysl, e r.

Zamawiajacy - Gminny Osrodek Kultury i Biblioteka w Siemyslu niniejszym

zaprasza do ztozenia oferty cenowej na:

1. Zamawiajacy:

Gminny Osrodek Kultury i Biblioteka w Siemys$lu

ul. Szkolna 21, 78-123 Siemysl, NIP: 671-184-49-71

Tel.: 94 35 88 018
Email: sekretariat@gokib.siemysl.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zgodnie z art. 2, ust. 1, pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych do niniejszego zamoéwienia nie stosuje sie przepiséw ww. ustawy.

3. Rodzaj zaméwienia:

4. Opis przedmiotu zamowienia:

6. Kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich wag, oraz sposobu obllczanla

ceny:



1. Cena brutto - 100 %

Ocena wg wzoru:

C- liczba punktéw za cene:

C= najnizsza oferowana cena brutto/ cena brutto oferty badanej x 100%

Oferty beda oceniane w odniesieniu do niniejszej ceny przedstawionej przez
Oferentow.

7. Miejsce, sposob i termin skladania ofert:

1. PISEMNIE NA ADRES: Gminny Osrodek Kultury i Biblioteka w Siemyslu, ul.
Szkolna 21, 78-123 Siemysl;

2. ELEKTRONICZNIE NA ADRES E-MAIL: sekretariat@gokib.siemysl.pl, w jezyku
polskim do dnia ................. do godziny .......cccceernennn

8. Osoby upowaznione do kontaktu w sprawie zapytania:
Karolina Golik- Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Siemyslu.

9. Odrzucenie oferty:

10. Uniewaznienie postepowania:

W sytuacji, gdy wszystkie ztozone oferty sg wyzsze niz oszacowana wartos¢
zamowienia.

11. Dodatkowe informacje:

12. Zataczniki:
1) Formularz ofertowy

2) Wzér umowy


mailto:sekretariat@gokib.siemysl.pl

Zatacznik

nr 3 do ZARZADZENIA NR 8/2021

DYREKTORA GMINNEGO OSRODKA KULTURY

I BIBLIOTEKI W SIEMYSLU

z dnia 1 lipca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa
jest mniejsza niz 130 000 ztotych netto

FORMULARZ OFERTOWY

PRZEDMIOT
ZAMOWIENIA
Gminny Osrodek Kultury i Biblioteka w Siemyslu,
ZAMAWIAJACY | | "s7kolna 21, 78-123 Siemyél, NIP: 671-184-49-71
WYKONAWCA
Nazwa
Adres
Nr telefonu
Adres e-mail
NIP
REGON
NELEO ..., zt
(STOWNI . e e
..................................................................................... .ztotych)
Podatek VAT .................. Q0 i .zt
CENA (STOWNI e e e
....................................................................................... ztotych)
Brutto ... zt*
(SHOWNI e
....................................................................................... ztotych)
TERMIN
ZWIAZANIA Z
OFERTA
DODATKOWE
KRYTERIA
OCENY OFERT
(OPCJONALNIE)
1. Oswiadczam, ze okres gwarancji WYNoSi ......cccccccevvvereennnen, miesigce.

2. Oswiadczam, Zze zapoznatem sie z warunkami zapytania ofertowego i nie wnosze do
niego zastrzezen.

3. Oswiadczam, ze uzyskatem wszelkie informacje pozwalajagce na sporzadzenie
oferty.



4. Oswiadczam, ze przedstawiona taczna cena brutto obejmuje peilny zakres
zamowienia okreslony przez Zamawiajacego oraz zawiera wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg zamdwienia w tym podatki i inne naleznosci.

5. Oswiadczam, ze w przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie do podpisania
umowy w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

6. Oswiadczam, ze w przypadku wyboru niniejszej oferty zobowigzuje sie do realizacji
zamowienia na warunkach i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.

7. Przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania bez podania przyczyny.

8. W zalgczeniu do oferty przedktadam:

(podpis i piecze¢ wykonawcy lub osoby upowaznionej)

Oswiadczam, ze wypetniam obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1)) wobec
0s0b fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.™

(podpis i piecze¢ Wykonawcy lub osoby upowaznionej)

*Catkowita cena brutto - stanowi catkowite wynagrodzenie Wykonawcy w okresie realizacji
przedmiotu zamoéwienia, uwzgledniajace wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamdwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym.

** W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art.13
ust.4 lub art.14 ust.5 RODO tresci o$swiadczenia wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia
np. przez jego wykreslenie).






Zatacznik nr 4 do ZARZADZENIA NR 8./2021
DYREKTORA GMINNEGO OSRODKA KULTURY

I BIBLIOTEKI W SIEMYSLU

z dnia 1 lipca 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamowien publicznych, ktérych wartos¢ szacunkowa
jest mniejsza niz 130 000 ztotych netto

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA

o wartosci nieprzekraczajgcej progu 130 000 zt ( netto)

1. Zamawiajacy: Gminny Osrodek Kultury i Biblioteka w Siemyslu, ul. Szkolna 21, 78-123
Siemysl, NIP: 671-184-49-71

2. Termin realizacji/wykonania zamoOwienia: .......cccvveviiiiiiiieniiinnneneneneneanens dni od
dnia podpisania umowy.

3. WartoS€ ZamOWIBNIA: ...coeceeeeereciecteeteee et s e .zt

4. Nazwisko i imie osoby, ktéra ustalita warto$¢ zamowienia:........ccooviiiiiiiinennne.
5. Data ustalenia wartoSCi ZamOWIENIA: .. .....ccoovciiciiecece e e
6. Kryteria oceny ofert i iCh  WagGii. e

7. Wykaz ztozonych ofert:

) Oferowana cena Dat.a . .
Nazwa (firma) oraz adres wykonawcy ! brutt wptynigcia | Uwagi:
(zt brutto) oferty

8. Procedure wyboru najkorzystniejszej oferty przeprowadzono w oparciu 0*:
[l a) przeglad stron internetowych wykonawcow,
[l b) zapytanie ofertowe w formie pisemnej lub przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektronicznej,
[l ¢) zaproszenie do sktadania ofert poprzez strone BIP

*(zaznaczy¢ wilasciwe)

9. Wybdr oferty/nieudzielenie zamdwienia:

W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte wykonawcy:



Zamowienie nie zostato udzielone

10. Uzasadnienie wyboru:

(data i podpis osoby przeprowadzajgcej postepowanie)
Zatwierdzam

(data i podpis kierownika zamawiajgcego)
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